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Checkliste für Verkehrsdienst / Bedarfsabklärung 

1. Eckdaten zur Veranstaltung 

☐ Art des Events: __________________________ 

☐ Erwartete Besucherzahl: __________________ 

☐ Zielgruppe (Familien, Einzelpersonen, etc.): __________________ 

☐ Einzugsgebiet (lokal / überregional): __________________ 

☐ Anmeldung / fixe Teilnehmerzahl vorhanden? Ticketverkauf 

☐ Wetterabhängigkeit berücksichtigen 

 
2. Besucherfluss & Ankunft 

☐ Kommen Besucher gleichzeitig (z. B. Konzertbeginn)?  ☐ Oder gestaffelt (z. B. Markt / Messe)? 

☐ Gibt es Spitzenzeiten? 

☐ Wie wird ein geordneter Ein- und Auslass sichergestellt? 

 
3. Verkehr & Transportmittel 

☐ Gibt es Shuttlebusse oder ÖV-Anbindung? 

☐ Welche Verkehrsmittel werden genutzt? 

☐ Auto 

☐ Bus / Shuttle 

☐ Zweiräder, Trottinett 

☐ Öffentlicher Verkehr (ÖV) 

 
4. Parkplatzsituation 

☐ Anzahl verfügbarer Parkplätze: __________________ 

☐ Standort(e) der Parkplätze definiert? 

☐ Sind genügend befestigte Parkflächen vorhanden? 

☐ Gibt es ein System zur Auslastungssteuerung? 

☐ Parkplatz kostenpflichtig? 

☐ Separate Parkbereiche vorhanden? 

☐ VIP 

☐ Aussteller 

☐ Helfer 

☐ Anwohner 

 
5. Verkehrsführung & Signalisation 

☐ Werden Wegweiser benötigt? 

☐ Ab wo? __________________ 

☐ Aus welcher Richtung? __________________ 

☐ Sind Leitsysteme / Beschilderungen notwendig? 

☐ Werden Strassen oder Wege gesperrt? 

☐ Gibt es definierte Zufahrten und Abfahrten? 

☐ Sind Freihaltezonen eingeplant? 

☐ Rettungsachsen 

☐ Anlieferzonen 

☐ VIP-Zufahrten 

  

_____________________

_____________________
_____________________
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6. Leistungen Verkehrsdienst (z. B. MAMO) 

☐ Nur Verkehrsregelung erforderlich? 

☐ Parkeinweisung notwendig? 

☐ Kombination aus beidem? 

 
7. Einsatzplanung & Konzept 

☐ Wird ein Verkehrskonzept benötigt? 

☐ Ja → Wer erstellt es? __________________ 

☐ Wie werden Besucher frühzeitig geleitet? 

☐ Personal 

☐ Beschilderung 

☐ Massnahmen zur Vermeidung von Stau/Chaos definiert? 

 
8. Bewilligungen & Rechtliches 

☐ Bewilligung erforderlich? 

☐ Abstimmung mit Behörden / Gemeinde erfolgt? 

☐ Wer ist zuständig? __________________ 

☐ Darf der Verkehrsdienst offiziell den Verkehr regeln? 

☐ Verantwortlichkeiten bei Zwischenfällen geklärt? 

 
9. Sicherheit & Notfallmanagement 

☐ Sicherheitskonzept vorhanden? 

☐ Notfallkonzept vorhanden? 

☐ Vorgehen bei Unfällen definiert? 

☐ Vorgehen bei Verkehrsüberlastung / Stau definiert? 

☐ Abstimmung mit Einsatzkräften: 

☐ Polizei 

☐ Feuerwehr 

☐ Sanität 

 
10. Umwelt & Anwohner  

☐ Lärmschutzmassnahmen für Anwohner (z.B. Nachtfahrverbot)?  

☐ Abfallentsorgung/Cleaning auf den Parkflächen eingeplant?  
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